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流れ
• Microsoft Formsとは
• フォームの作成方法
• リンクを取得する方法
• 回答期限などの詳細設定
• 回答の確認方法
• 本学作成の参考Webサイト



Microsoft Formsとは
• アンケートや申請書等のフォームを簡単に作成することができます
• 回答は自動的に集計されます



フォームの作成方法

新しいフォームをクリック タイトルを入力して新規追加をクリック



フォームの作成方法
質問項目を選びます

選択肢の場合
質問文と選択項目を入力できます



リンクを取得する方法
「共有」→「コピー」をクリックしてください

メールなどに貼り付けて
お知らせすることができます



回答期限などの詳細設定

「・・・」→「設定」をクリックしてください

回答期限など詳細を決めることができます



回答の確認方法
「応答」をクリックしてください

集計結果が表示されます Excelでも回答を出力できます



本学作成の参考Webサイト
• 本学で利用できるMicrosoft 365の便利なアプリの紹介

http://www.jkn.auecc.aichi-edu.ac.jp/e-learning/microsoft365/microsoft365.html


